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PORTARIA N° 9.088/2025

Disciplina os procedimentos de elaboragdo, revisdo e
monitoramento do Plano Anual de Contratages — PCA, no &mbito
da Administragdo Municipal, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal, no uso das atribuigbes que |lhe confere a legislagéo

municipal vigente,

Considerando a necessidade de aprimorar o planejamento anual das
contratagcdes publicas, assegurando racionalidade, economicidade e alinhamento
estratégico entre as unidades administrativas;

Considerando o disposto nos arts. 12, 18 e 40 da Lei Federal n® 14.133/2021,
que instituem o dever de planejamento, o alinhamento entre necessidades e
instrumentos de contratagéo, e a elaboracdo anual do PCA,;

Resolve:

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Administragdo Municipal, o procedimento
formal de elaboragdo, revisdo e monitoramento do Plano Anual de Contratacdes
(PCA), instrumento obrigatério de planejamento destinado a consolidagdo das
demandas de bens, obras e servigos das unidades requisitantes, para execugéo no

exercicio subsequente.
Art. 2°, A estruturagdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes;

II - subsidiar a elaboragéo das leis orgcamentarias anuais;

[l - evitar o fracionamento de despesas;

IV - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a ampliar a

competitividade.
CAPITULO | - DA ELABORAGAO E APROVAGAO DO PCA
Art. 3° Anualmente, o plano de contratagdes anual devera ser elaborado pela

Secretaria Municipal de Logistica e Contratagdes — SELOG em conjunto com as areas
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requisitantes, no exercicio anterior ao ano de sua execucdo, em consonancia com a

Lei do Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Paragrafo unico. O plano de contratag8es anual, quando aprovado, devera ser

divulgado no sitio eletrénico do Municipio.

Art. 4° A elaboragdo do PCA observara consulta prévia as unidades
administrativas requisitantes, de modo a garantir a identificacdo adequada das

necessidades institucionais.

§1° Cada demanda submetida ao PCA devera conter, no minimo:

| - descri¢éo do objeto;

Il - quantidade estimada para a contratag@o, considerada a expectativa de
consumo anual;

Hl - valor total estimado;

IV - identificagdo da area requisitante;

V -justificativa da necessidade;

Art. 5°. A elaboragéo do plano de contratagdes anual compreende as seguintes
etapas e cronograma, todas realizadas no exercicio anterior ao ano da execugdo das
contratagdes a que se referem:

| - até o dia 31 de agosto de cada ano, as areas requisitantes devem encaminhar
a SELOG a lista dos bens, obras e servigos que pretendem contratar no exercicio
subsequente, conforme modelo a ser disponibilizado, acompanhada das
informagbes constantes no artigo anterior, bem como o rol das contratacées
cuja vigéncia se pretende renovar no exercicio subsequente;

Il - até o dia 30 de setembro, a SELOG devera consolidar as demandas
encaminhadas pelas éreas requisitantes e preparar a proposta do plano de

contrata¢des anual;

V - até o dia 31 de outubro, o plano de contratagdes anual devera ser

encaminhado para aprovagao pelo Prefeito Municipal.
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§1° Apos a aprovagédo pela autoridade competente, o plano de contratacdes
anual sera publicado no website oficial da Prefeitura Municipal de Capanema e no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP).

CAPITULO li -~ DA ALTERAGAO DO PCA
Art. 6°. As solicitagOes de alteragdo poderdo ser formuladas:

| - pelas unidades requisitantes, mediante justificativa técnica e administrativa;
Il - pela SELOG, quando identificar inconsisténcias ou necessidades de ajustes;
Il — pelo Prefeito Municipal, mediante reorganizacéo das prioridades e

adequacdo ao interesse publico.

§1° A inclusdo extemporanea, durante o ano de execugédo do plano, destina-se
a insergéo de itens ndo previstos no momento de elaboracdo ou revisdo do Plano e
estara condicionada a permissdo do Prefeito Municipal, para as situagdes dispostas
nos incisos | e Il.

Art. 7°. Apbs aprovada, a verséo atualizada do Plano de Contratacées Anual
devera ser divulgada no sitio eletrénico do Municipio, em substituicdo a verséo
anterior.

CAPITULO il - DO MONITORAMENTO

Art. 8°. O Departamento de Contratagbes Publicas realizara o monitoramento
continuo do PCA, com as seguintes atribuigbes:

| — comparar o previsto com o efetivamente contratado, avaliando aderéncia,
eficiéncia e eventuais desvios;

Il = manter registro atualizado das contratacées:

a) executadas,

b) em execucgéo,

c) atrasadas,

d) ndo executadas, com as respectivas justificativas;
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Il — elaborar relatérios periédicos, contendo diagnostico e recomendacdes de
melhoria, encaminhando-os a SELOG, ao Prefeito Municipal e as unidades
administrativas.

CAPITULO IV — DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9°. O descumprimento dos prazos ou a auséncia de envio das informacgdes
pelas unidades implicard na adogéo de medidas administrativas para assegurar a

continuidade do planejamento.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela SELOG, ouvidos os setores

competentes.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac3o.

Municipio de Capanema, Estado do Parand, Cidade da Rodovia Ecolégica Estrada
Parque Caminho do Colono, aos 24 dias do més de novembro de 2025,

Neivor Kessler
Prefeito Municipal

Publicado no DIOEM, 25/11/2025
Edigéo 1821, Pagina(s) 3 a 4.
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